
ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI CARLOGANI

Nr. //4?> t09.04.2025

grad profesional superior
aparatului de specialitate al Primarului Comune

40 ore/sdptamane.

ANUNT CONCURS OE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA UNEI
FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Avend in vedere prevederile art.Vll alin.(3) lit.a) din Ordonanla de urgentd a Guvernului
ff.15612024 s,i art.Vll alin.(7)/Xl din Ordonanta de urgentd a cuvernului ir.iZttZO23 pentru
modificarea gi completarea Ordonanlei de urgente a Guvernului nr57l2}1g privind Codul
adminjstrativ, cu modificSrile 9i completdrile ulterioare, prim5ria comunei Cadogani organizeaze
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de execulie vacante pe duratd nedeierminatd,
dupi cum urmeaze:

pENUMTREA FUNCTtEt pUBLtCE DE EXECUTTE

Denumirea funcliei: Consilier achizitii publice, clasa l,
Structura: Compartiment Achizitii Publice din cadrul
Carlogani, judelul Olt;
Durata normale a timpului de munci: I ore/zi,

PROBE DE CONCURS

Verificarea eligibilit:lii candidatilor;
Proba scris;;
lnterviul.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

studii de specialitate: studii universitare de licente absolvite cu diploma de licenle sau echivalenta.
Vechimea minimS in specialitatea studiilor: 7 anil
Durata timp de munce: Shizi - 40h/s5ptemene

Perioada de depunere a dosarelor : 09.O4.2025 - 28.O4.2025.
Data de sustinere a probei scrise: 12.05.2025, ota jO2O
Data-gi ora_probeide interviu se va afiga pe site-ul primdriei Comunei Carlogani, judelulOlt;
odata cu afiEarea rezultatelor probei scrise
- Localia de desfesurare a concursului: Primdria Comunei Cadogani, str. CentralA l 04, sat
Carlogani, comuna Carlogani, judetul Olt.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS

- formularul de inscriere prevezut la art.'137 lit.b) din Anexa nr.iO din O.U.G. ff.S7l2\lg, cu modificarile
9i completdrile ulterioare;

- copia ci(ii de identitate valabile;
- copia actului doveditor emis de autoritalile competente, ln cazul in care a intervenit schimbarea

numelui consemnat in certificatul de nastere:- copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor Si altor documente care atestd efectuarea
unor specializiri gi perfecliondri sau delinerea unor competenle specifice, dupe caz;- copia carnetului de muncd gi/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care sa
ateste. verhimea ln munca 9i in specialitatea studiilor necesare exerciterii funcliei publice, potrivit
prevederilor din O.U.G. nr. 57120,19, cu modificirile si completirite utterioare, dupa'caz;- copia adeverinlei care ateste starea de sinetate corespunzatoare, eliberat5 cu cel mult 6luni anterior
demardrii etapei de seleclie de citre medicul de familie al candidatului, 9i avizului psihologic etiberat

1.

2.
3.

1.
2.



pe baza unei evalueri psihologice organizate prin intermediul unit5lilor specializate acreditate ln
condiliile legii, valabil potrivit prevederilor tegate;- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, 

-sau adererinla care sd ateste lipsa calitatii de lucrdtor al securiteiii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specifici;

- declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzetoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituite sau nu i-a incetat contractut
individual de munci pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi intocujt cu o declaralie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis ia proba
de verificare a eligibilitatii 9i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institulia publice competenti are obligalia sd compreteze dosarui de
concurs pe tot parcursul desfesuririi etapei de seleclie, dar nu mai tarziu de data si ora oroanizaflr
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia pubticd. ln siiualia in
care, la inscrierea la concurs, candidatul solicte expres preluarea informatiilor direct de la autoriiatea
sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se soliciii potrivit legjj gi procedurii
aprobate la nivel institutional.

BIBLIOGRAFIA / TEMATICA

1. Constitulia Romaniei, republicate
cu tematica Constitulia Romaniei, republicate
2. Ordonanla Guvernului ff1372000 privind prevenirea 9i sanc(ionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificerite si completSrile ulterioare
cu tematica ordonanta Guvernului nr. i37l2ooo privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare. repubticate, cu modificeiit" "J;#pj;i;ril;ii";;;;;; 

'- -''
3. Legea ff.20212002 privind egalitatea de g;nse si de tratament intre femei gi birbali, republicate,
cu modificerile si completirile ulterioare;
cu tematic-a Legea nr.20212002 ptivind egalitatea de ganse gi de tratament intre femej gi bdrbati,
republicati, cu modificdrile gi completerile ulterioare; '

4 Partea l, titlul I 9i titlul ll ate pe4ii a -a, tiflut I at pidii a tv-a, titul I Si ll ate pe(ii a Vt-a din
Ordonanla de urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu modificdrile gicomplet;rile ulterioare
cu tematica Partea t, tiflut I Si tiflut ll ate p;tii a lt-a, tiflut lat p;tii a lv-a, ti ul t9i I ale pd(iia Vt_a
din Ordonanta de urgenlA a cuvernului nr.5712019, cu modific6;ile si completerile ulterioare
5. Legea nr. 98/2016 privind achiziliile pubtice, cu modificarile utterioare
cu tematica integral
6. Hoterarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitle publica/acorduiui-cadru din legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile ulterioare.
cu tematica Hoterarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificerlle ulterioare, integral.

ATRIBUTII STABILITE iN FISA POSTULUI

1. isi insuseste, respecta si aclioneaze in conformitate cu legislalia privind achizitiile publice
precum sr cu procedurile operationale, regulamentul de ordine interioara si alte norme interne;
2. Asigura intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice in conformitate cu legislatia in domeniui
3. Acorda asistenta interna si in domenlul de activitate;
4. lntocmeste rapoarte sianalize privind activitatea de achizitii publice;
5. Elaboreaza Programul Anual al Achizitiilor publice in baza necesitatilor comunicate de
compartimentele din cadrul primariei pana in data de 5 noiembrie a fiecarui an. Dupa intocmire,
avizare a acestuia de catre seful ierarhic, aprobarea lui in Consiljul Local, pAAp va fi postat_
conform legislatiei in vigoare-in SEAP de catre consilier achizitii publicei
6. lntocmeste dosarul fiecarei achizitii publicei
7. Urmareste intocmirea contractului de achizitie publica;



8. Transmite contractul de achizitie semnat, impreuna cu anexele acestuia catre compartimentele
de specialitate;
9. lntocmeste documentatia de atribuire (fisa de date, formulare) exclusiv documentatia tehnica pe
baza referatelor de necesitate primite de Ia compartimentele din cadrul primariei;
10. lntocmeste Nota justificativa privind alccelerarea procedurii de atribuire, daca este cazul;
1'1. Este responsabil pentru alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimata
aprobata prin referatele de necesitate si oportunitate;
'12. Primeste si analizeaza referatele de necesitate aprobatei
13. Primeste caietele de sarcini/temere de proiectare intocmite de serviciile/birourire sau
comparlimentele care solicita achizitia publica:
14 verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte (in referatul de
necesitate)i
15- stabileste prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite, criteriile de
calificare $i selectie a ofertantilor cu toate semnaturile si rubricile compietate;
l6 stabileste prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite, criteriul si factorii
de evaluare utilizati in cadrul criteriului de atribuire atunci cand acesta este,,oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic":
17. lntocmegte nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei in care
evidentiaza pe baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de stabilire a valorii estimate;
18. Este responsabil pentru elaborarea, inaintarea spre semnare qi punerea Ia dispozitia
potentialilor ofertanti a documentatiilor de atribuire. Documentatiile ai itriuuire cuprind toate
informatiile legate de obiectul contiactului de achizitie p"ffii, 

"J 
;"-p.;Oura de atribuire a

acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupe caz, documentatia ddscriptivai
19. Arhiveaz: conform legislatiei in vjgoare gi a procedurilor operationaie dosarele de achizitii;
20. Elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare prevazute de legisratia in vigoare p;ivind
achizitiile publice;
21. Transmiterea jn SEAP spre publicare si verificare ANAP a documentatiei de atribuire:
22. Transmiterea in SEAP spre publicare si verificare ANAP a invitatiei/anuntului de participare;
23. Transmiterea spre pubricare a anunturiror de participare catre Jurnarur ofi;iar ai uniunii
Europene, daca este cazul;
24. Transmiterea 1n termen, citre organele competente, a informatiilor solicitate in baza unor
prevederi legale;
25. ParticipA la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;
26. Primirea si solutionarea, in scris, in termenul prev,zut de legislatia specifica, a solicitarilor de
clarificare la documentatia de atribuire sosite din partea potentialiior ofertanti;
27. Publicarea in SEAP a eratelor la invitaliile/anunturile de participare;
28. Publicarea in SEAP a solicitarilor de clarificari primite d'e la operatorii economici si a
raspunsului la acestea, fara a dezvalui identitatea solicitantilor;
29. Primirea ofertelor depuse 9i piskarea pana la data gi ora stabiliti pentru deschiderea acestora
de catre Comisia de evaluare:
30 Participd la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilita pentru deschiderea acestora
prevazuta in invitatiile/anunturile de participare publicate si, dupe caz, a altor documente care
insotesc ofertai
31. ln calitate de membri ai comisiei de evaluare duce la indeplinire toate atribuliile stabilite prin
lege si prin Documentatia de atribuire;
32. Redacteaze procesele verbale ale sedintelor de evaluare;
33. Redactarea rapoartelor de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice;
34. Participarea la sedintele comisiei de evaluare desfigurate pentru verificarea indeplinirii
criteriilor de calificare de cdtre ofertanli/candidati (in cazul iri care acestea au fost solicitate prin
documentatia de atribuire). ln cadrul acestor gedinte, reprezentantii compartimentului de Achizitii
Publice se vor pronunta asupra:
- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele de califlcarei
- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele de calificare,
- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la documentele de calificare
depuse;
- studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de
membrii comisiei de evaluare cu atribulii in evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanli
din punctulde vedere al modului in care acestea corespund cerinlelor minime stabilite in caietul de
sarcini sau in documentatia descriptive. ln cadrul acestor gedinle, compartimentul Achizitii publice
se va pronunta asupra:



- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerinlele minime stabilite in caietul de sarcini sau
documentatia descriptiva;
- situaliilor in care ofertantii nu indeprinesc cerintere minime stabilite in caietur de sarcini sau
documentatia descriptiva;
- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificiri cu privire la propunerea tehnica depusa;
35 studierea gi incadrarea in prevederire legare din materia achizitiiror pubrice a rezorutiiror date
de membrii comisiei de evaruare cu atribulii in evaruarea propuneriror financiare prezentate de
ofertanti din punctur de vedere ar incadiirii in fondurare care pot fi disponibirizate pentru
lndeplinirea contractului de achizitie publica respectiv. ln cadrul acestor gedinte, se va hotiirie
asupra:
- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificeri cu privire la propunerea financiara depusa;- decide impreuna cu membrii comisiei de evaruare, incadrarea oferteror ca fiind inacceptabir;
si/sau neconforme:
- decide impreuna cu membrii comisiei de evaruare asupra motiveror care stau ra baza incadrarii
ofertelor respective ca fiind inacceptabile si/sau neconforme;
- decide impreuna cu membrii comisiei de evaruare incadrarea oferteror ca fiind admisibile;
- redactarea sitransmiterea adreselor prin care se solicita clarificeri ofertantilor;
- redactarea si.transmiterea adreseror prin care se transmit comunicirire de r;zurtat ofertantiror;- redactarea si transmiterea adreselor prin care ofertantii sunt instiintati cu privire la prelungirea
termenuluide evaluare a procedurilor de achizilii publice:
- primirea contestatiilor depuse in cadrul procedurilor de achizitie publica;
- intocmirea si inaintarea citre cNSc a puncteror de vedere cu privire ia contestatiire depuse de
catre ofertanti;
-intocmirea si inaintarea cdtre CNSC a dosarului achizitiei, in termenul si in conformitate cuprevederile legale;

.3-61-Ij:^IlE din dosarul. achizitiei pubtice. documentatia necesara (caiet de sarcrnr. propunere
tennrca, propunere financiara si orice alte documente mentionate ca fiind anexe la contraci; catrepersoana responsabila in vederea finalizarii procedurilor, prin incheierea contractelor;
37. Asigure publicitatea contractelor akibujte, in conformitate cu preveaerile tegale;

l9:-II:Il:11"r:e notificeritor privind incheierea contractetor i" 
"ir,-iti" 

pror,"" citre ANAP,
consrlrerul de achizitii publice asigurand:
- publicarea anunturilor de atribuire:
- publicarea in SEAP a notific;rilor pentru achizitiile care depasesc 13.OO0lei;
- publicarea achizitiilor directe pe site;
39 lntocmirea adreseror pentru restituirea garantiiror de participare catre ofertantii castigatori si
necastigatori;
40. Preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor verbale de receptie partiala daca
este cazul;
41. intocmjrea documentelor constatatoare pentru fiecare procedura in baza proceselor verbale
partiale sau finale primite de la structurile cu atributiiin urmi;irea executirii contractelor;
42. Padicipa la elaborarea, in baza notelor justific;tive primite de la structurile care au atributii in
urmarirea executarii contractului, actelor aditionale la contractele O" 

""f,i.iti" 
prUii"" 

"i i"
inainteaza spre semnare partilor contractatei
43. la masuri, din proprie initiativa sau la sesizarea oricarui factor interesat pentru desfasurarea in
bune conditii a procedurilor de achizitii publjce;
44. lntocmegte situatii solicitate de organele de control cu avizul sefului ierarhic.
45. Duce ta indeptini;e sarcinite sau a'iributiife incieJintate oe setrii"i"ir.,i"; 

' *
46. Preluarea corespondentei interne si externe repartizate ce vizeaze domeniul de activitate;
47. Asigura corespondenta cu unitatea centrara de verificare a Achizitiiror pubrice din structura
Ministerului, Finantelor Publice, pentru contractele a caror valori de estimare, in lei, fara TVA
depasesc plafoanele stabitite de legislatia in domeniul achizitiilor publice;
48. Asigura corespondenta, in cazur contestatiiror, cu consiriur Nationar de sorutionare a
Contestatiilor-Bucurestii

19: .l|lgcmgslg raportdrile pentru Autoritatea Nalionala pentru Reglementarea si t\4onitorizarea
Achizitjilor Publice-Bucuresti:
50. Contribuie la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene;
5'1.. tntocme9te nota interna pana la 15 octombrie a fiecarui an cdtre toate compartimentele in
vederea obtinerii de ra acestea a referatelor de necesitate pentru a re centrariza si a intocmi ra timp
programul anual al achizitiilor publice;



52 Raspunde in scris la toate actere in termenur prevezut de reguramentur de ordine interioara si
de seful iararhic superior;
53. lntroduce la zi si este responsabir pentru corectitudinea dateror introduse in softur de achizitii ar
comunei Carlogani;
54. Participi la implementarea SCI[, la nivel de compartiment;
Responsabilitdti:

1. Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor
cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de
serviciu;

2. Raspunde de desfasurarea achizitiilor publice conform legislatiei in vigoare si de urmarirea
contractelor de achizitii publicei

3. Raspunde de indeprinirea cu profesionarism, loiaritate, corectitudine si in mod constiincios a
rndatonfltor de seNiciu, se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii

. hstitutieiside raportarea asupra modululde realizare a acestora;4. Respunde de realizarea la timp si intocmai a atributijlor ce_i revin potrivit fisei de post si
sarcinilor ce le primeste de la seful ierarhic direct, a programelor 'aprobate 

sau dlspuse
expres de catre conducerea institutiei si de raportarea isupra modului de realizare a
acestora;

5. Raspunde de postarea in SEAP a programului Anuat de Achizjtii publice conform legislatiei
in vigoare;

6. Raspunde de introducerea datelor si corectitudjnea acestora in softul de achizitiii
7. Respecta si implementeaza procedurile operationale instituite incaJrJ primariei;u Executa orice arte dispozitii date de primar si/sau de sefur ierarhic superior in rearizarea

strategiilor pe termen scurt ale inslitutiei in ljmitele respectarii temeiului legal;
9. Resp€cta normele de disciplina muncii si Regulament;l de ordine inteiioara.

. . lncelcarea gi nelndeplinirea acestor sarcini de serviciu atrage rdspunderea disciplinare,
materiale sau penala dupe caz.

l-d::::_O_" ""9*"qongenli: 
strCenrrate 104. sat Cartogani, comuna Carlogani, judelutOlt.

uersoana de contact: pOpA Claudia, consilier, clasa l, grad profesional siperi6r;
Telefor.' 0784293762,
E-mail: popa.claudiaTl @yahoo.com

PRIMAR

Data afigarii: 09.04.2025, ora 1O:OO, la sediut primdriei
de internet a instituliei.

comunei Carlogani, jud. Olt qi pe pagina


